附件3

企业《申报说明》和企业构建和谐劳动关系简要事迹材料撰写提纲
    一、企业《申报说明》撰写提纲
由企业撰写申报参评省级模范劳动关系和谐企业的有关情况，字数控制在2000字左右。具体包括以下内容：
(一)企业基本情况。主要应包括企业资产总值、生产经营业务范围、年销售收入、盈亏和纳税等情况；企业在职、下岗或待岗、内退、临时工、农民工、劳务派遣工、返聘人员、退休职工总人数等情况。
(二)企业构建和谐劳动关系自查评估情况。主要应包括2012年以来企业在构建和谐劳动关系方面采取的措施做法、取得的成效以及对企业劳动关系现状的自查评估结论。
(三)其他情况说明。主要应包括2012年以来企业曾获各类荣誉称号情况以及客观反映劳动关系状况方面其他需要说明的情况。
二、企业构建和谐劳动关系的简要事迹材撰写提纲
字数控制在300字以内，具体包括以下内容：
(一)企业基本情况简述。

(二)企业构建和谐劳动关系有关情况的事迹简述。

(三)2012年以来企业曾获各类荣誉称号。
